INSTRUCTIUNI CATRE OFERTANTI

TIP PROCEDURA: PROCEDURA PROPRIE
Procedura proprie ca modalitate de achizifie este reglementatd de prevederile art. 111 alin (1) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Autoritatea Contractantd considerd ca Documentafia de atribuire oferd potentialilor Ofertanti
suficiente detalii, cu privire la cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a
asigura o informare completd, corectd s1 explicitd cu privire la modul de aplicare a procedurii de
afributre, si, pe aceastd bazi, sd decida daca depun sau nu o Ofertd in cadrul acestei proceduri de
atribuire. Cu toate acestea, Operatoril Economici au dreptul de a solicita clarificari sau informatii
suplimentare in legiturd cu Documentatia de atribuire, conform instructiunilor urmétoare.

Accasta procedura este guvernatd de urmdétoarele:
i.  Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

ii. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

ili.  Hotarirea de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei nr.
423 din 6 iunie 2016, cu modificérile si completarile ulterioare (HG nr. 395/2016).

A. Etapa de organizare a procedurlii §i atribuire a contractului/acordului-cadru
A.l. Publicarea procedurii

D.1.1. Publicitatea procedurii.
1) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre Autoritatea contractantd a transparentei
atribuirii acordurilor-cadru/contractelor de achizitie publicd, la nivel national, prin informarea
operatorilor economici interesati, cu privire la organizarea de citre Autoritatea contractanta a unei
proceduri de atribuire a unor acorduri-cadru/contracte de achizitie publicid ce au ca obiect Servicii
sociale si alte servicii specifice, previzute In Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.
2} Procedura se inifiaza prin publicarea pe site-ul www.e-licitatiero sau pe site-ul proprin
www.fra.ro a unui Anunt de publicitate/Invitatie de participare.

D.3. Depunerea ofertelor

1) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili si de a include in anunful de publicitate/invitatia
de participare/documentatia de atribuire a achizitiei, data si ora limitdi pentru depunerea/
transmiterea ofertelor.

2) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor in
functie de complexitatea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru si de cerintele specifice,
astfel Incit operatoril economicl interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat gi suficient
pentru eclaborarea ofertelor si pentru pregitirea documentelor de calificare, daca acestea sunt
solicitate prin documentatia de atribuire.

3} Pericada minimd fintre dafa transmiterii anunfului de publicitate si data limitd de
depunere/transmitere a ofertelor este cel previzut in anunt/invitatie.

4) Oferta care este depusd/transmisd la o alti adresd decdt cea stabilitd de ciitre autoritatea
contractantd in cuprinsul documentatiei de atribuire/anun{ului de publicitate/invitatiei de participare
sau dupd expirarea datei- limitd pentru depunere/transmitere, va fi respins.

Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip erati pe site-ul




propriu (www.fra.ro ) sau pe site-ul www.e-licitatie.ro , perioada stabilitd pentru depunerea
ofertelor in cazul
in care raspunsul la solicitirile de clarificiri modificd specificatiile tehnice cuprinse in documentatia

de atribuire.

D.4. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

1) Orice ofertant are dreptul de a-gi modifica sau retrage oferta numai fnainte de data si ora limita
stabilitd de citre autoritatea contractanti pentru depunerea ofertei.

2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupi expirarea datei si orei
limitd pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea execut3rii garantiel de participare, daci a fost
cerutd sau excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea acordului-cadru/contractului de
achizitic publici

3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabili pe toatd perioada de valabilitate stabilita
de citre autoritatea contractanti pe calea anuntului de publicitate.

4) Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

D.5. Evitarea conflictului de interese
Pe parcursul aplicérii procedurii de atribuire, autoritatea contractants are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitdrii denaturdrii concurentei si al asiguririi tratamentului egal pentru tofi operatorii economici.
D.6. Criterii de calificare
Autoritatea Contractanti va solicita doar cerinte privind:
Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea
98/2016:
Autoritatea contractanta exclude din procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica/acordului-cadru orice operator economic cu privire la care a stabilit, in urma analizei
informatiilor si documentelor prezentate de acesta, sau a luat cunostinta in orice alt mod ca se
regaseste in situatiile enumerate la art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea 98/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare.
D.7. Criterii privind capacitatea:

a) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

b) capacitatea tehnicd si profesionals — Experienta similara.

Pentru indeplinirea cerintelor de calificare ofertantii vor depune documentele justificative
solicitate

prin Documentatia de atribuire si care probeaza in mod concludent.
D.8. Criteriul de atribuire al acordului-cadru/ contractului de achizitie publici
(D Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anuntul de publicitate/invitatia de
participare $i
in documentatia de atribuire criteriul de atribuire al acordului-cadru/contractului de achizitie
publica, care
odatd stabilit, nu poate {i schimbat pe toati perioada de aplicare a procedurii de atribuire.
(2)  Criteriul de atribuire poate fi: "cel mai bun raport calitate-pref” sau ,,cel mai bun raport
calitate-cost”.
Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescitoare a punctajelor obtinute, oferta
castigitoare fiind cea cu punctajul cel mai mare.
In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti va
solicita ofertantilor o noua propunere financiard, iar acordul-cadru/contractul va fi atribuit
ofertantului a carui noud propunere financiari are pretul cel mai scizut.

D.9. Deschiderea ofertelor

1) Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide/vizualiza ofertele si dupa caz alte documente
prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de publicitate/invitatia de
participare.




2) In cadrul etapei de deschidere/vizualizare a ofertelor nu este permisi respingerea vreunei oferte,
cu exceptia celor pentru care nu a fost prezentati dovada constituirii garantiei de participare ( daci a
fost solicitatd)

3) Oferta depusd dupd data s1 ora limitd de depunere a ofertelor sau la o alti adresd decét cea
precizatd in anuntul de publicitate/invitatia de participare, se returneazd fard a fi deschisd
operatorului economic care a depus-o (in cazul ofertelor depuse in plic inchis)

D.10. Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia
de atribuire
(1) Specialistii FRA au obligatia verificarii modului de indeplinire a criteriilor de calificare de
citre
fiecare ofertant in parte.
(2) Specialistii FRA au obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atit din punct de
vedere
al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.
3) Propunerea tehnica trebuie si corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.
4 Propunerea financiard trebuie sd se incadreze in valoarea estimatd pentru indeplinirea
acordului cadru/contractului de achizitie publicd respectiv.
(5) Specialistti FRA au obligatia de a stabili care sunt clarificarile i completirile formale sau
de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei oferte .
(6) Specialistii FRA, Tnainte de a lua o decizie de respingere a ofertei in baza art. 137 alin. (3)
lit.f) 51 g)
din HG 395/2016, solicitd clarificari si, dup caz, completéri ale documentelor prezentate initial
de ofertant/subcontractant/tert sustinitor cu privire la neincadrarea In prevederile art. 60 din Legea
98/2016.
(7Y Specialistiic FRA vor stabili termenul-limitd in functie de volumul §i complexitatea
clarificdrilor .
s1 completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei oferte. Comunicarea
transmisa
n sensul alin. 6 si 7 citre ofertant trebuie s fie clard §i sd defineascd in mod explicit gi suficient de
detaliat
in ce consta solicitarea.
(8)  Anutoritatea contractanta stabileste oferta cistigitoare.

D.11. Oferte inacceptabile/neconforme/neadecvate
Specialistii FRA au obligatia de a respinge ofertele inacceptabile/neconforme/neadecvate.

D.12. Oferte admisibile
1) Ofertele care nu au fost respinse Tn urma verificarii si evaludrii reprezinti oferte admisiblie.
2) Specialistii FRA au obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.
3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescétoare a punctajelor obtinute, oferta
cAgtigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai mare punctaj.
4y Tn cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti
solicitd ofertantilor o noud propunere financiard, iar contractul va f1 atribuit ofertantului a cérui
noua propunere financiard are pretul cel mai scézut.
5) In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinti un singur ofertant, oferta acestuia poate
i acceptatd daca este admisibila.
6) In cazul in care nu este depusi nicio ofert la procedura de achizitie, reprezentantii FRA pot
identifica pe plan local o unitate hotelierd/de restaurant autorizatd, prezentind dovezi ale serviciilor
de care au beneficiat, cu respectarea plafoanelor valorice maxime legale si aprobate.

D.14. Comunicarea rezultatedui procedurii de atribuire
1) Dupé aprobarea Raportului procedurii de cétre presedintele FRA, Autoritatea contractantd are
obligatia de a transmite ofertantilor, o comunicare privind rezultatul procedurii, respectiv




atribuirea/incheierea contractului de achizitie publici/acordului cadru, inchisiv cu privire la
motivele care stau la baza oricdrei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord-
cadru, ori de a relua procedura de atribuire, cit mai curind posibil.

D.15. incheierea(atribuirea) acordului cadru/contractului de achizitie publica
1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie publici
cu ofertantul/ofertantii a/ale cirui/ciror ofertd/oferte a/au fost stabiliti/stabilite ca fiind clgtigitoare.

K. Cai de atac
Tn conformitate cu prevederile articolului 8 din Legea nr. 101/2016 privind remediile i cdile de atac
in materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor
de concesiune de lucriri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile $1 completirile ulterioare,
"Persoana care se considerd vatimatd de un act al autorititii contractante poate sesiza Consiliul in
vederea anuldrii actului autoritdtii contractante, obligiirii acesteia la emiterea unui act sau la
adoptarea de masuri de remediere, precum si pentru recunoasterea dreptului pretins sau a interesului

legitim (...)"

*Informatiile privind modalitatea de desfiasurare a procedurii de achizitie sunt extrase din
Procedura Proprie, aprobata la nivelul FRA.




